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| i APRESENTACAO

O Exame Nacional de Desempenho dos Estuddgiiieadg € um dospilares da
avaliacdo do Sistema Nacional de Aagdo da Educacdo Superi@inae$, criado pela Lei
n°. 10.861, de 14 de abril de 2004 (ver anexo). Aliado aos processos de Avaliacdo de Cursos e
de Avaliagao Institucional, o Enade constgei importante instrumento de afericdo e de
promocado da qualidie para os cursos de graduacao e para as politicas de educacao superior
do pais.

O presente fAManual do Enade 20130 em
orientacdes técnicas indispensaveis sobopearacionalizacdo daxame em 2013. Dado seu
propositode facilitar o acesso a informagfes fundamentais relacionadas ao Enade, bem como
seu carater indispensavel ao esclarecimento de duvidas e orientacbes sobre a edicdo do
exame, este Manual deve ser mantido sempre ao alcance dos responsaveis institacsnais e
participantes. Cabe destacar que ele pode ser livremente copiado por meio da pagina da
Internethttp://portal.inep.gov.be http://enade.inep.gov.br

O Enade tem como objed acompanhar o processo de aprendizagem e o desempenho
académico dos estudantes de educacdo superior. Nesse sentido, o exame avalia 0s
participantesem relacdo aos conteldos programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares
Nacionais de seus respecsvoursos de graduacdo; suas habilidades para ajustamento as
exigéncias decorrentes da evolugdo do conhecimento e suas competéncias para compreendel
temas exteriores ao ambito especifico de sua profissdo, ligados a realidade brasileira e
mundial e a outradreas do conhecimento.

Os resultados do Enade, aliados as respostas do Questionario do Estddamaeiter
obrigatério, produzem dados por area de conhecimento, instituicdo de educacdo superior,
categoria administrativa, organizacdo académica, mumjcgstado, regido geogréfica e
Brasil, permitindo a construgcéo de referenciais fundamentais a definicdo de acdes voltadas a
melhoria da qualidade dos cursos de graduédcdeja por parte de professores, técnicos,
dirigentes e autoridades educacionais.

E importante lembrar que o Enade é componente curricular obrigatério dos cursos de
graduacéo, ou seja, de participacao obrigatdria para todos os estudantes em fase de conclusac
do curso de graduacéo, sendo que a situacdo de regularidade em relacdo anagsenea
sera inscrita no historico escolar do estudante, em conformidade com o estabelecido em lei.

O exame é desenvolvido com o apoio técnico de comissdes compostas por
especialistas de notério saber das diversas areas de conhecimento avalka@amissdes
Assessoras de Area e a Comissdo Assessora da Formacdo Geral. As comissdes s&o
responsaveis pela determinacdo das competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades :
serem avaliados e por todas as especificagbes necessarias a elaboracdo dasgrova a
aplicada As provas sdo construidas sob a supervisdo do Banco Nacional de Itens / BNI do
Enade, que acompanha os processos de elaboracédo e aprovacdo de itens, assegurando gt
estes atendam as diretrizes da prova.

! O Questionario do Estudanintegra o Enade, devendo ser respondido por todosnatuintesdo exame. O
Instrumento é disponibilizado no site do Inep, 30 dias antes da prova.


http://www.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/

O Enade 2013 seré realizado no diad24ovembro de 2018om inicio as 13 (treze)
horas, horério oficial de Brasilia (DF). A normativa para a realizacdo do exame esta disposta
na Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013 (anexo 2 deste Manual).

Neste ano, em conformidade com a Portand8 40/2007, republicada em 29 de
dezembro d&01Q serédo avaliados os estudantes dos cursos do Ciclo 1 (Ciéncias da Saude,
Agrarias e Servi¢o Social), quais sejam:

1 Bacharelado em: Agronomia, Biomedicina, Educacdo Fisica, Enfermagem,
Farmécia, Fisioterapia, oRoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinéria,
Nutricdo, Odontologia, Servico Social e Zootecnia;

1 Tecndélogo em: Agronegocio, Gestdo Hospitalar, Gestdo Ambiental e
Radiologia.

Nas proximas sessdes serdo descritas tanto as a¢des quanto as responsdbgidades
agentes envolvidos na realizaghmEnade€013, quais sejam:

(i) o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep),

autarquia vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC) e encarregada da
operacionalizacdo do Enade;

(i) aslInstituicdes de EducacaauBerior (IES), por meio dos respectivos Coordenadores
de Cursos e Procuradores Educacionais Instituciofiis

(i) os estudantes habilitados ao exame.

2 0 Procurador Educacional Institucional (P1), instituido pela Portaria Normativa n°. 40, de 12 de deembr
2007,em sua atual redacao, é o principal interlocutor entre o MEC e a IES.



I1 i INFORMACOES GERAIS SOBRE O ENADE EM 2013

O Enade é componente curricular obrigatério aos cursos de graduacdo, conforme
determina a Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004. De acordo com a legislacdo, devem ser
inscritos no Exame estudantes de todos os cursos de graduacdo, durante o primeiro
(ingressantes) e ltimo (concluintes) ano do curso. E importante destacar bjisdrioo
escolar do estudantefica registrada a situacdode regularidade em relacdo a essa
obrigacaa Ou seja, ficard atestada sua efetiva participacéo ou, quando for o capenaal
oficial pelo Ministério da Educacéo, na forma estabelecida em regulamento.

Em 2013, em cowofmidade com a Portaria® 40/2007 republicada em 29 de
dezembro de 2010 e os ciclos avaliativos do Sinaes, seréo avaliados pelo Enade, os estudantes
doscursos do Ciclo 1 (Ciéncias da Saude, Agréarias e Servi¢co Social), indicados no artigo 1°
da Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013. Fichspensados do Enade 2013, portanto,
inclusive do processo de inscricdms estudantes:

M matriculados em cursos nacestritos na Portaria Normativa n°. 6, de
27/03/2013;

1 quecolarem grau até o dia 31 de agosto de 2013;

1 oficialmente matriculados e cursando atividades curriculares fora do, Biasil
data de realizagdo do Enad®®13, em instituicdo conveniada com sua
instituicdode origem

A inscricdo dos estudantésngressantes e concluintedos cursos convocados para o
Enade devera ser realizada pelas IES, com atencao aos prazos indicados neste€danual.
relacdo aosngressantestendo em vista a legislacdo, asSleevem zelar para que sejam
inscritos no exame, embora os mesmos fiqguem dispensados de participacdo na prava
ser aplicada em 24 de novembro de 2013.

Com relacédo adsgressantes e concluintes em situacéo irregulfunto ao Enade de
anos anteriores, alES também devem inscrel@s para regularizacdo da situacdo do
componente curricular (art. 8° da Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013), com atencao para
a especificidade do prazo.

As provas do Enade 2013 serdo aplicadas por instituicdo ou cordgércistituicoes
contratado pelo Inep, com comprovada capacidade técnica em aplicacdo e avaliacao, e que
atenda aos requisitos estabelecidos para o Exame segundo o modelo proposto. Todo o
material de aplicacdo de provas, inclusive cartdo de resposta d&3eguebjetivas e folha de
respostas das questdes discursivas, sera armazenado por periodo de seis anos, haja vista
periodicidade trienal do Enade estabelecida pela legislagdo vigente e a manutencéo historica
de duas aplicacbes de prova.

A legislacao alicavel ao Enade, que sustenta as exigéncias estabelecidas no presente
Manual, encontrde em anexo a este documento. E recomendéavel a sua consulta por parte dos
dirigentes de instituicbes de educacao superior, dos procuradores institucionais, dos
coordendores de cursos e dos estudantes, para dirimir eventuais dlvidas sobre o exame.



I T CRONOGRAMA

As principais atividades previstas para o Enad& 20espectivos responsaveis estao

describs noquadro abaixo

Data

Assunto

| Competéncia |

31/05/2013

Divulgacdo das instrucbes técnicas para organizacdo do B
20137 Manual do Enade 2@1

Inep

31/05/2013

Divulgacdo das diretrizes para as provas do Enade 2013

Inep

04 a
06/06/2013

Realizacdo dos Seminarios Enade, em Bragisa informacao ¢
orientacdo as IES sobre o exame em 2013.

Inep

04/06/2013

Inicio do processo de enquadramento dos cursos descrit
artigo 1° da Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013,
respectivas areas de abrangéncia do Enade 2013

IES

11/06/2a.3

Inicio do processo de inscricdo de estudantes irregulares jur
Enade de anos anteriores (art. 8° da Portaria Normativa n°.
27/03/2013) para regularizacdo da situacdo do compol
curricular

IES

28/06/2013

Encerramento do processo de inscrigi de estudantes
irregulares junto ao Enade de anos anteriores (art. 8° da Po
Normativa n°. 6, de 27/03/2013) para regularizacdo da situag
componente curricular

IES

09/07/2013

Inicio do processo de inscrigdo de estudantes habilitados ao
2013 (art. 7° da Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013)

IES

16/08/2013

Encerramento do processo de inscricAo de estudant
habilitados ao Enade 2013art. 7° da Portaria Normativa n°. 6,
27/03/2013)

IES

20/08/2013

Inicio do periodo de divulgagdo puddi da lista de estudant
inscritos pela IES

Inep

20/08/2013

Inicio do periodo para retificacdo ou inscricdo intempestivg
estudantes habilitados ao Enade 2013

Estudante/IES

20/08/2013

Inicio do periodo para alteracdo de localidade de prova
estudates amparados pelo artigo 12 da Portaria Normativa r|
de 27/03/2013

IES

30/08/2013

Encerramento do periodo de divulgacdo publica da lists
estudantes inscritos pela IES

Inep

30/08/2013

Encerramento do periodo para retificagdo ou inscri¢ag
intempediva de estudantes habilitadoso Enade 2013 (art. 7° ¢
Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013)

Estudante/IES

30/08/2013

Encerramento do periodo para alteragdo de localidade de
para estudantes amparados pelo artigo 12 da Portaria Norr
n°. 6,de 27/03/2013

IES

20/09/2013

Divulgacéo eletronica da lista de estudantes inscritos
convocados ao Enade 2013

Inep

22/10/2013

Inicio do periodo para resposta eletrbnica ao Questionari

Estudante e consulta ao local de prova

Estudante

10



24/11/208 Término do periodo para resposta eletrénica ao Questionarid Estudante
do Estudante e consulta ao local de prova
24/11/2018 Aplicacdo das provas do Enade 2(BL Inep
25/11/2013 Inicio do periodo para resposta eletrbnica ao questionari IES
Coordenador eCurso
10/12/2013 Encerramentalo periodo para resposta eletrdnica ao questio IES
do CoordenadoraiCurso
Previsdo de divulgacdo da Relacdo de Estudantes em Sit
1712/2013 Regular junto ao Enade 281 Inep

Cabe ressaltar que, caso haja algumaterat alteragdo no cronograma acima, esta sera amplar
divulgada pelo Inep por meio das paginas da Interrfgtp://portal.inep.gov.br e
http://enade.inep.gov.br



http://portal.inep.gov.br/
http://enade.inep.gov.br/
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IV i OPERACIONALIZACAO DO ENADE 2013

A realizacdo do Enadeenvolve um complexo conjunto de atividades e
responsabilidades cuja operacionalizagcdo cabe ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teeira (Inep), as instituicbes de educacao superior (IES), por meio de
seus Procuradores Institucionais (Pl) e Coordenadores de Cursos e 0s estudantes habilitados
ao exame.

As principais etapas de operacionalizacdo do Enade 2013, cujos prazos estampostos n
item anterior, serdo descritas em detalhe a seguir.

Definicdo dasareas deabrangéncia

A selecdo dos cursos que se tornam objeto de avaliacdo do Enade tem por base
informacdes cadastrais das IES e seus cursos detalhadas no SisterGai epagina da
Internet http://emec.mec.gov.brAs informacdes cadastrais subsidiam a identificacdo e
selecao, pela prépria IES, dos cursos que devem participar do Enade.

A Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/20#l@terminaguesgam avaliados pelo Enade
2013 os estudantes dos cursos que:

1 conferem diploma de bacharel em: Agronomia, Biomedicina, Educacéo Fisica,
Enfermagem, Farmécia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Medicina
Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Servico So@alootecnia;

1 conferem diploma de tecn6logo em: Agronegocio, Gestdo Hospitalar, Gestao
Ambiental e Radiologia.

A Portaria Normativa n°. 6, de 27/03/2013 foi publicada no Diario Oficial da Uniéo n°.
607 Secdo 1, pagina 10, em 28 de marco de 2013, disptinivel no anexo deste Manual.

Enquadramento doscursosavaliados

£ chamado 6enguadrament 006 0 processao p
conhecimento a ser avaliada pelo Enade mais correlacionada ao Projeto Pedagdgico do seu
curso. O enquadramentio curso n@xame € importantissimo, a medida que:

() define a area de conhecimento (a prova) por meio da apaestudantes serdo
avaliados;

(i) o desempenho dos estudantes no exame tem impacto direto no calculo do conceito
Enade e demais indices deemtes do resultado da avaliacdo do desempenho académico.

O enquadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Enade 2013 compete a
propria IES, considerando o Projeto Pedagdgico do curso e o diploma conferido. E
responsabilidade do Procurador Educaalolnstitucional (Pl), como interlocutor entre o
MEC e a instituicdo, o enquadramento dos cursos de graduacdo na respectiva area de
abrangéncia do Enade 2013, bem como o acompanhamento do processo de inscri¢ao,


http://emec.mec.gov.br/
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observados os prazos estabelecidos pelafitlormativa n°. 6/2013 e orientacdes técnicas

do presente Manual. Cabe ainda ao PI, dentre outras, a responsabilidade pelas informacdes
cadastrais de IES e cursos oferecidos, e 0 acompanhamento de todos 0s processos avaliativos
no Sistema-#MEC.

Diante do exposteé fundamental que o PIl, sempre que necessario, busque identificar
junto aos coordenadores de cursos e a direcdo da IES todas as informacdes necessarias par
proceder as atualizacbes sobre os dados da instituicdo e do curso, com vistasoaetseu
engquadramento no Enade 2013, observados 0s respectivos prazos para cada atividade.

Toda atualizacdo necessaria aos dados do SistditeCedeve seguir as instrucdes
daquele sistema. Vale ressaltar @seatualizagOes realizadas no SistemaMEC, tornam-
se disponiveis no Sistema Enade com atraso de um .dRor conta disso, postergar as
atualizacdes no SistemaMEC para o periodo final de inscricdo no Enade 201da
16/08/2013 pode comprometer todo o processo de inscricdo no exame no amii®. da |

O enguadramento dos cursos nas areas de abrangéncia do Enade 2013 tem inicio
previsto para o dia 04 de junho de 2013, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.pambiente IES.

Inscricdo de concluintes e ingressantes habilitados

A inscricdo de estudantes é a atividade que concatena toda a remessa de informacdo,
ao Inep, de estudantes habilitados ao Enade 2013. Diversas funcionalidades remetem
eletronicamente ao Inep afados deestudantes habilitados ao Enade 2013, tais como:
inscricdo de estudante, seja individualmente ou por meio do processo de inscricdo em lote;
solicitacdo de inscricdo de estudante estrangeiro; consulta; alteracdo de dados cadastrais;
exclusdo de estudant@sscritos; consulta publica a lista de estudantes inscritos pela IES;
consulta a lista de estudantes selecionados ou ndo selecionados (quando for o caso); e
alteracdo de localidade de prova. Somente serdo processadas inscricdes realizadas
eletronicamente gda IES por meio da pagina da Interhép://enade.inep.gov.pbconforme
orientacBes deste Manual.

A Portaria Normativa n°. 6/2013 estabelece dois periodos distintos para a inscricdo de
estudantes convocadas Ehade 2013:

1° - A inscricdo de estudantes em situagao irregular junto ao Enade de anos
anteriores, que sera realizada dé a 28 de junho de 2013Pevem ser inscritos durante esse
periodo todos os estudantes habilitados ao Enade de anos anteriores qualqoer razao,
deixaram de comparecer a prova e ndo foram beneficiados por dispensa oficial pelo MEC,
conforme art. 8° da Portaria Normativa n°. 6/2013.

2°- A inscricdo de estudantes habilitados ao Enade 201jesera realizada de9
de julho a 16 ¢ agosto de 2013 Devem serlinscritos durante esse periodo todos os
estudantes caracterizados como ingressantes ou concluintes dos cursos que: (1) conferem
diploma de bacharel em: Agronomia, Biomedicina, Educagéo Fisica, Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia Fonoaudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutricdo, Odontologia,
Servigo Social e Zootecnia, e (2) conferem diploma de tecndlogo em: Agronegécio, Gestao
Hospitalar, Gestdo Ambiental e Radiologia.
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O desempenho dos estudantegularesna prova a sr aplicada em 24/11/2013 tera
impacto diretono calculo do conceito Enade e demais indices decorrentes do resultado da
avaliacdo do desempenho académico.

As alteragOes de dados cadastrais de estudantes inscrig@sdo permitidas durante
0 respectivo pe#odo de inscricdo, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.biDestacese que durante o segundo periodo de inscricdo ndo sera
permitida alteracdo ou exclusdo de estudantes inscrit@tduo primeiro periodo, nem
tampouco a inscricdo intempestiva de estudantes em situagéo irregular junto ao Enade de anos
anteriores. Destaese, também, que sera permitida somente uma inscricdo por estudante em
cada area de abrangéncia do Enade 2013, ewmm instituicdo de educacdo superior e
municipio. Essa restricdo considera a inscricdo de estudantes em situacao irregular junto ao
Enade de anos anteriores e habilitados ao Enade 2013, nos termos da Portaria Normativa n°.
6/2013.

E imprescindivel ao pocesso de inscricdo ©®adastro de Pessoa Fisica (CPF) do
estudantehabilitado ao Enade 2013. A partir da informacédo do CPF do estudante, a pagina da
Internethttp://enade.inep.gov.bdara a recuperacdo do nome,adde nascimento e sexo do
estudante por meio de consulta ao Cadastro de Pessoa Fisica, administrado pelo Ministério da
Fazenda Receita Federal. Essas informacdes ndo serdo alteradas por meio da pagina da
Internethttp://enade.inep.gov.phaja vista o processo de inscricdo estar vinculado a Receita
Federal para fins de identificacdo do estudante.

O estudante que ainda nao dispde de CPF deve ser orientado a consultar a pagina da
Internet http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaFisica/CPF/InscricaoCPF.htpara
conhecer a orientacdo e fazer a inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica-sPajteca
cadastro do estudante junto a &&x Federal deve ser realizado com a antecedéncia
necessaria a respectiva inscricdo ao Enade 2013.

A inscricdo de estudante estrangesem CPF sera eletronicamente solicitada ao
Inep pela prépria IES por meio da pagina da Intenitet//enade.inep.gov.bobservados os
prazos estabelecidos pela Portaria Normativa n° 6/2013 para inscricdo de estudantes
habilitados ao Enade 2013 e orientacfes técnicas deste Manual. Todo o processo de inscricdo
de estudante esingeiro, sem CPF, serd acompanhado por mensagens eletrénicas entre o Inep
e a coordenacao de curso.

A solicitacdo sera eletronicamente avaliada pelo Inep, considerando a andlise do
documento de estudante estrangeiro anexado a solicitagdo. Para firsatierizacdo de
estudante estrangeiro serdo consideradas pelocliigp da pagina de identificacdo do
passaporte ou documento de identidade do estudante estrangeiroemitido em
conformidade com Lei n°. 6.815 de 19.8.1980, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.htnA confirmagéo de inscricdo sera realizada
pelo Inep e deverd ser acompanhada pela IES por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.birfuncionalidadeEstudantes inscritos

O Sistema Enade apresenta também as funcionalitacbesrar inscricbes Reabrir
inscricdes A primeira informa ao Inep a finalizagdo do processo de inscricdo de estudantes
habilitados aoEnade 2013, devendo ser utilizada pela IES apds a inscricdo de todos os
estudantes que, por forca da legislacéo vigente, devem participar do exame em 2013, sejam
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estudantesrregulares junto ao Enade de anos anteriores ou habilitados a pro2818m
Além disso, emite o recibo quantitativo das inscrigcbes realizadas para o respectivo curso de
graduacéo.

A segunda funcionalidade, dentro do prazo previsto para inscricdo, permite a IES
reabrir o proprio processo de inscrigdo e utilizar as demais funciatedidid Sistema Enade
para administracédo da lista de estudantes habilitados ao exame em 2013 e inscritos, ho ambito
da IES, observados os prazos estabelecidos no presente Manual. A segunda funcionalidade
torna sem efeito o recibo de inscricio emitido quadodlcencerramento das inscricdes. E
importante, contudo, a emissao de novo recibo de inscricdes junto ao Enade 2013 apds as
atualizacoes tempestivas identificadas pela propria IES.

A funcionalidadeEstudantes selecionadesibe a lista de todos os estotks inscritos
pela IES e que, obrigatoriamente, devem participar da prova para cumprimento do
componente curricular obrigatério instituido pela Lei n° 10.861/2004, haja vista a legislacéo
vigente facultar a adoc&o de procedimentos amostrais para aplicecdEnade. A
funcionalidadeEstudantes ndo selecionag@smite a IES conhecer a lista dos estudantes nao
selecionados pelo procedimento amostral definido pelo @S, venha a ser adotado para a
edicao de 2013

Os estudantes ingressantes de 2013 afispensados da participacdo na prova a ser
aplicada em 24/11/2013, conforme Portaria Normativa n°. 6/2013. Nesse caso, a dispensa sera
exibida por meio da funcionalidadéstudantes nao selecionad@endo inviabilizada a
possibilidade de opc¢éo pessoaledtudante ingressante pela participacado no Enade 2013.

Alteragéo delocalidadede prova

A alteragdo de localidade de prova permitird a IES informar ao Inep a necessidade de
providenciar esta alteracéo para estudantes:

0) em desenvolvimento de atividadesriculares obrigatérias fora do municipio
sede do préprio curso na data de realizacdo do Exame;

(i) de cursos de educacgéao a distancia.
Somente serdo processadas alteracdes de localidade de prova apresentadas pela IES

por meio da pagina da Interrigtp://enade.inep.gov.lburante o periodo de 20 a 30 de agosto
de 2013, conforme descrito neste Manual.

A alteracdo ddocalidadede prova terd como opc¢des de municipios apenas aqueles
onde olneptem previsdo de apkgdo da respectiva pravpds o encerramento do processo
de inscricdo todos os municipios com estudantes inscritaomdicdo de concluintes de
2013 inclusive aqueles de polos de apoio presencigludsos de ediacdo aistarcia, serdo
discriminados camo opg¢des para alteragéo de localidade de prova, observadas as respectivas
areas de abrangéncia no Enade 2013
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Respostas aguestionario do estudante

O Questionario do Estudante, um dos instrumentos de coleta de informa¢des do
Enade, de -carater obatprio, tem por objetivo subsidiar a construcdo do perfil
socioecondmico do estudante e obter uma apreciacdo quanto ao seu processo formativo.
Durante o periodo de 22 de outubro a 24 de novembro de 2013, o Questionario do Estudante
sera respondido eletrimamente pelos concluintes dos cursos avaliados em 2013
exclusivamente por meio da pagina da Intentigt//portal.inep.gov.br

A participacdo na pesquisa desenvolvida por meio do Questionario do Estudante € de
grande relevancia para o conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes. E
importante que as IES desenvolvam acdes de esclarecimento e orientacdo ao estudante
concluinte sobre a oportunidade de manifestar a propria opinido acerca do curso que
frequenta, bem como da sua IES.

Por forca da obrigatoriedade de respostas ao Questionario do Estudante estabelecida
pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo, o concluinte selecionado para
participar do Enade 2013 conhecerd a informacdoesasleu local de prova apds o
preenchimento do Questionario, momento em que sera permitida a impressdo do Cartdo de
Informacao do Estudante.

O célculo de indicadores de qualidade, a partir dos resultados do Enade, considera variaveis
coletadas por meio dQuestionario do Estudante. Nesse sentido, e no intuito de informar a
IES sobre a participacdo dos estudantes concluintes habilitados ao Enade 2013, a pagina da
Internet http://enade.inep.gov.bioferecerd, aos codenadores de cursos, informacdes
guantitativas sobre a participacéo do seu corpo discente no Questionario do Estudante.

Preenchimento doguestionario docoordenador decurso

Durante o periodo de 25 de novembro a 10 de dezembro de 2013, por meimda pagi
da Internet http://enade.inep.gov.pros coordenadores de cursos devem responder ao
Questionario do Coordenador de Curso, destinado a coletar informacdes para definicdo do
perfil do curso de graduacdo. Em fungd® sua relevancia e contribuicdo ao processo de
avaliacdo da educacédo superior no ambito do Sinaes, é importante que a IES observe o prazo
de apresentacao de respostas pelos respectivos coordenadores de cursos.

Os cursos que participam apenas com esteddrregulares junto ao Enade néo terao
acesso ao Questionario do Coordenador de Curso.
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Vi DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES
1) Das responsabilidadeg atribuicdesdo Inep
1.1) Definicdo dagliretrizes paa as provas

As Comissdes Assessoras de Areaa €omissdo Assessora da Formacdo Geral
definirdo as competéncias, conhecimentos, saberes e habilidades a serem avaliados e todas a
especificacdes necessarias a elaboracdo da prova a ser aplicada no Enade 2013. As Portaria:
que estabelecem as diretrizesgo Enade 2013, por area e cursos superiores de tecnologia,
estdo divulgadas por meio da pagina da Internip:/portal.inep.gov.br conforme
cronograma constante deste Manual.

1.2) Divulgacaode instru¢des paracadastramento eletronico de estudantes habilitados ao
Enade 203

O Ineptornaid disponivel por meio das paginas da Intefrgt://portal.inep.gov.be
http://enade.inepay.br todasas instru¢cdes e os instrumentos necessarios ao cadastramento
eletrénico dos estudantes habilitadosEamade 203, conforme cronograma constarmege
Manual.

1.3) Divulgagéo ddistade estudanteselecionados para o Enade 201

Embora facultad pela legislagcéo vigente, o procedimento amostral ndo esta previsto
para o Enade 231 A organizacdo do Enade ZDtonsidera a possibilidade facultada pela
legislagdo e, por essa razdo, ainda descreve as atividades vinculadas ao procedimento
amostral.Tratamento similar serd desenvolvido pelo Inep para os casos previso# o
artigo 7° da Portaria Normativa n8/2013, que trata da dispenslas estudantes ingressantes
departicipacdo na prova a ser aplicadaz#i1/2013

A lista dos estudantesbrigados aparticipacdo a Enade 203 sera divulgadagor
meio da pagina da Interndittp://enade.inep.gov.brconforme cronograma constardeste
Manual O acesso a essa informacéo, inicialmente, é restrito acdenadores de cursos
Contudo, alES é a responsavel pela ammaulgacdo dessa informacagunto ao préprio
corpo discente Recomendae a adocdo de medidas administrativas para registrar a
notificagcdo ao estudante do compromisso com o Enadd R2@4/11/D13 as 13 horas
(horario oficial de Brasilia).

14) Divulgacgao dos locais de realizacao das provas

Os locais onde serao aplicadas as provas do Enade 2013 serdao objeto de informacgao ao
estudante convocado a participacdo no Exame em atividade sequendgmdanchimento do
Questionario do Estudante, exclusivamente por meio da pagina da Internet
http://portal.inep.gov.br conforme cronograma constante deste Manual. A impressédo do
Cartéo de Informacdo do Estudastra viabilizada pelo Inep aos estudantes inscritos pela
respectiva IES por meio da pagina da Intermip://portal.inep.gov.hrcujo acesso sera
atividade sequenciada ao preenchimento do Questionario do Estudante

A alocacgaalos estudantesbrigados ao Enade 2Bhos locais de prova definidos pelo
Inep observarda distribuicdo #abética segundo aarea avaliada em 281 Além disso,
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destacase que o municipio de funcionamento do préprio curso € determinanteagdalate
estudantesconforme informagfes do SistemaM&C, ou a informagédo de localidade de
prova alterada pela IES apresentaddrep segundo orientacdes deste ManiNdo seréo
admitidas alteracdes de local de prémeedio e salagstabelecido pelo Ipe

15) Divulgacéo do relatério dos estudantes em situacdo regular

O Ineptornarédisporivel, aé o dial7 de dezembro d2013, por meio da pégina da
Internet http://portal.inep.gov.hro Relatorio de Estudées em SituacddRegular junto ao
Enade2013. Tal documentsubsidiaréo registro da situacdo regular do estudante em relacao
ao Enadeno respectivo histérico escolar, devendo acompanhar o processo de registro de
diplomas.

1.6) Registro da situacdo demla graduacao

O estudante podera, eventualmente, acumular a dupla situacdo de coaoluiTdes
de um curso de graduacao a ser avaliado pelo Ena@e I1264sa situacéaleveraoptar por
uma das provas e comparecer ao local determinado no respectiiio Garinformacéo do
Estudante.Destacase que a situacdo de dupla graduacdo € reconhecida apenas quando
verificada a dupla fragncia a cursos avaliados pelo Enade32@is estudantes em situagéo
de dupla graduacdo, acumulando caracterizacdo @ogrmessate e concluinte de cursos
avaliados pelo Enade 2B1nao poderédo optar por uma das avaliacdes, haja vista a dispensa
da participacdo na prova na condi¢cdo de ingressante, conforme Portaria Norm@atRGiLB°.
Nesse caso, a obrigacdo esta restrita a &itude concluinte e, por essa razéo, é descabida a
opcgao por uma das provas.

O Inep, apods a aplicacdo de provas e processamento da participacdo do estudante,
registrara a situacdo de dupla graduag@osituacao de concluinte de cursos avaliados pelo
Enace 20B) para o estudante partir da verificagcdo de presenca a uma das pr@ea
conferich a dispensa para o curso em que o0 estudante ndo tenha participado dagprova
mesma condicdo de concluinte habilitado ao Enad8. 20informacéo estara disponivaor
meio do Relatério de Estudantes em Situagdo Regular junto ao En&de 201

1.7) Emisséo do Boletim de DesemperdwEstudante

O Boletim de Desempenhao Estudantesera disponibilizado aos estudantes
participantes ddEnade 203 por meio @ pagina d Internethttp:/fportalinep.govbr. As
formas de acesso eletronico ao Boletim de Desempealigstudanteserdo divulgadas pela
mesma pagina da Internetseréniciada apés a divulgacdo oficial dos resultadofdade
2013, estimada para seis meses apoés a realizacdo do Exame.

2) Das responsabilidade® atribuicbesda IES
2.1) Enguadramento dos cursos nas areas de abrangéncia no Erfade 201

A atividade inicial para o cumprimento da responsabilidade legal de inscegao d
estudantes habilitados ao Enade 2013 pelas IES é o enquadramento dos cursos discriminados
na Portaria Normativa n°. 6/2013 nas diversas areas de abrangéncia no Enade 2013 (conforme
descritas no item IV, sess«0 O0ROfIBOHI)-«0 das
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Além das areas a serem avaliadas descritas na Portaria Normativa n°. 6/2013, a pagina
da Internetttp://enade.inep.gov.lgermitira o enquadramento de cursos nas areas avaliadas
pelo Enade de anos antgs. Essa possibilidade, criada especialmente para atender ao
disposto no artigo 8° da Portaria Normativa n°. 6/206d8templaré todos os demais cursos da
IES que ainda tenham estudantes em situacéao irregular junto ao Enade de anos anteriores.

2.2) Inscricdo ckestudants

Nos termos da legislacdo vigentedds os estudantdagressantes e concluintes
habilitadosao Enade 20138lever&o ser inscritos pela IES para participacanaale 203. Os
estudantes ingressantes de cursos avaliados [peémle 2013estdo dispensados da
participagdo na prova a ser aplicadaz#11/2013 Destacase que a inscrigdo, nesses casos,
deve ser realizada pela propria IES, viabilizando a emissdo do Relatério de Estudantes em
Situacdo Regular junto &nade 203.

Serdo caraterizados como ingressantes de 20Egjueles que iniciaram seu curso
com matricula no ano de 2013 e que tenham concluido até 25% (vinte e cinco por cento) da
carga horaria minima do curriculo até o término do periodo previsto para inscricdes na
Portaria Nomativa n° 6/2013.

Serdo caracterizados como concluintes de 2018dos os estudantes que atendam
uma das seguintes situacdes: (1) tenham expectativa de concluséo da aesavaliado
pelo Enade 2013 até julho de 2014; (2) contem com percentualosupd&0% (oitenta por
cento) de cumprimento da carga horaria minima do curriculo do curso a ser avaliado pelo
Enade 2013 até o término do periodo de inscri¢ao.

A caracterizacdo de estudantes na condicdo de concluintes habilitados ao Enade 2013
ndo estacondicionada a regularidade de matricula. Cabe destacar que mesmo na condi¢ao
remota de conclusdo do curso de graduacédo até julho de 2014 pelo estudante em situacao
irregular de matricula, cujo retorno as atividades académicas esteja assegurado peltoregime
da IES, satisfeitos os critérios estabelecidos para habilitacdo ao Enade 2013, deve ser inscrito
para participacdo no Enade 2013.

Ainda que o estudante tenha registro de participacdo no Enade em anos anteriores na
condicdo de ingressante ou conclejnima vez cumprido qualquer requisito de habilitacdo ao
Enade 203, nos termos da legislacdo vigente, a IES devera proceder a respectiva inscricdo
nos prazos estabelecidos no presente Manual.

As IES devem, por meio do préprio servigco de controle acadéndentificar todo
estudante habilitado ao Enade 2013, nos termos da legislagéo vigente, e-iosgoevéneio
da pagina da Interndtttp://enade.inep.gov.bpara o Enade 2013, observados os prazos
estabelecid® no presente Manual.

1 ingressantes estudantes que tenham iniciado o curso a ser avaliad&patte 2013
com matricula inicial no ano letivo de Z#& que tenham concluido até 25% (vinte e

3 ~ = . . . S
A concluséo do curso de graduacao € caracterizada pelo cumprimento de todos os componentes curriculares obrigatérios
previstos no Projeto Pedagdgico do curso .
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cinco por cento) da carga horaria minima do curriculo do auesy avaliado pelo
Enadeaté o periodo final de inscrigio

1 concluintesi estudantes quienham expectativa de concluséo do curso a ser avaliado
pelo Enade P13até julhode 204, assim como aqueles que tenham completado mais
de 80% (oitenta por cento) darga horaria do curstié o periodo final de inscég e

7 irregularegunto ao Enadele anos anteriorésestudanteque estiveram obrigados ao
Enadede anos anteriores por qualquer razdo, néo participaram da prova no ano de
sua habilitagde nem tampuco foram beneficiados com dispensa pelo MEC.

Qualquer necegtade de atendimento espegal situacdo de deficiénc{antelectual,
fisica, visual, auditiva, surdegueira multipla), transtornos globais do desenvolvimento
(autismo, sindrome de Aspergesindrome de Rettinobilidade reduzidalislexia, tanstorno
de déficit de atencéo e hiperatividad@DAH, lactante para participacdo no Enade 2013
deverd ser indicada pela IES durante o processo de inscricdo do estudante. O Inep
providenciard o atetimento especiabo estudante inscrito pela IES com indicacdo de
necessidades especiais de atendimentocal de realizagdo da prova

A situagcdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES durante o
processo de inscricdo, podera servgtenciada pelo Inep se o pleito for apresentado com
antecedéncia aplicavel a situacéo especial. A IES deverd comunicar ao Inep a necessidade de
atendimento especial pelo endereco eletrorécade@inep.gov.prinformando o nome
completo do estudante, CPF, IES, cddigo do curso em que tenha sido inscrito e detalhamento
do tipo de atendimento especial ou recurso de acessibilidade necesséario a participacdo na
prova.

Os estudantes com necessidades de atendimento eppeaiparticipacdo nknade
2013, principalmente os casos emergenciais, devem ser orientados a comparecer ao local de
prova. Caso a necessidade de atendimento especial tenha sido inviabilizada, por qualquer
razdo, o estudante devera registrar a propaagmca ao local de provas e a inviabilidade de
participacdo nd&nade 201dor meio do coordenador local de aplicagéo de provas.

2.2.1) A matricula inicial em curso a ser avaliado p&opade 2013untamente com a
conclusao de até 25% da carga horariaimma do curriculo do curdmabilitam o estudante ao
Enade 2013a condicdo de ingressante. A possibilidade de conclusao de curso avaliado pelo
Enade 201&té julho de 2014u o cumprimentale mais dé80% (oitenta por cento) da carga
horaria do curs@té operiodo final de inscricddndependente da situacdo de matricula,
habilita o estudante dnade 2013a condi¢cdo de concluint®ualquer alteragéo no controle
académico dos estudantes amdshabilitacdo acEnade 203, seja por trancamento de
matricula abandono de curso aproveitamento de disciplinas ou revisdo de
nota/conceito/menc¢émao o desabilita aBnade 2013A IES deve orientar o estudante sobre

0 6nus do descumprimento do componente curricular obrig&tede

2.2.2) Durante o periodo de ing¢doi 09 de julho a 6 de agosto de013 1 a IES devera

realizar agnscricdesdos estudantes habilitados Boade 2013conforme orientacbesede
Manual.Essas atividades serdo desenvolvidas pela IES exclusivamente por meio da pagina da
Internet http://enade.inep.gov.biE recomendavel que a IES néo retarde as atividades de
inscricdode estudantes habilitados Bnade 203, evitando os congestionamentos comuns ao
periodo final de inscrép.
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Destacase queo periodo dell a 28 de junho de 203 é reservado para inscricdes de
estudantes em situacéo irregular junto ao Emdanos anterioresujos desempenh®nao
serdo considerados para calculo do conceito Enade atribuido ao curso de graduacdo. A
inscricdo de studantes em situacédo irregular junto ao Erdel@nos anterioremmbém é
responsabilidade d&S, conforme disposicao da Portaria Normati9a6/2013

2.2.3) A IES deve mformar os dados dos estudantes habilitados: CPF, nUmero da carteira de
identidadle e, especialmente, endereco completo e atualizado, além da indicacdo das
necessidades especiais de atendim@fdimo, visud e/ou auditiv) e dados escolares (ano de
conclusao do ensino médio, ano de inicio da graduacéo e turnouinfriegao curso)

2.2.4) Se for o casoa IES deveinformar a inexisténcia de estudantncluintes e/ou
ingressantedabilitados adcnade 2013por meio @ proprio sistema dmscricdo, até o dia
16/08/2Q13.

2.2.5) A conclusdo de novo curso avaliado pelo Enade 2fi88possa sugerir novo diploma

ou apostilamento a diploma ja expedido, habilita o concluinte ao Enade 2013s€l naésse

caso, de conclusado de curso de graduacdo em que houve aproveitamento de créditos de cursc
de graduacdo ja concluido pelo estudaAwsim, o estudante é novamente caracterizado
como concluinte de curso a ser avaliado e, por essa razdo, relne condicdes de habilitacdo ao
Enade 2013.

2.2.6) As IES que oferecem o0s cursos a serem avaliados pelade 2013deverao
encaminhar adnep naos termos da legislacéo vigente,cadastro dos estudantes habilitados
(concluintes ingressante® irregularegunto ao Enadele anos anteriorgsSomente serao
processadas pelmep as inscricbes de estudantes encaminhg@daeismeio da pagina da
Internethttp://enade.inep.gov.pbconforme instru¢coesadte Manual.

2.3) AlteragOes de dados cadastrasedtudanténscrito

Durante cada periodo de inscr@ip as IES poderdo inscrever, alterar ou excluir
concluintes e rigressanteshabilitados ao Enade 2013 observads a adequacdo da
caracterizacdo do estudante e periodo de inscit@le grande importancicorrecio dos
dados cadastrais dos estu@anipois sO assim sera possivebaeta emissao do Relatorio de
Estudantes em Situacdo Regular junto BEoade 2013bem comoo histérico escolar e a
consulta ao Boletim de Desempendm Estudantepara aqueles que tenham participado do
Exame

24) Atualizacaoccadastral de cursos

A atualizacdo ds dados cadastrais dosrsos ofertadog responsabilidade de cada
IES. Para tanto é indispensaselicitar aoPl da IES, sempre que necessaasatualizacdes
dos dados de cada curspie serdo realizadasr meio daSistema eMEC. Destacase que as
atualizacoes realizadas &istema eMEC estardo disponiveis no Sistema Enade com atraso
de um dia.A posterggdo das atualizacdes do SistemaM&C para o periodo final das
inscricbes adcnade 2013 dia 16/08/2013 i pode comprometer o processo de inswigo
Exame no ambito da IES
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A organizacdo dd&nade 203 esta pautada em dados do SisterMEE, dentre os
quaistem relevancia para o Enadeidentificagdo pessodlo Coordenador do Curs@PF,
endereco para comunicacao eletronmeanicipio de funcionamento do cursolos @ apoio
presencial, para o caso de cursos ofertados na modalidadecdedmduistarcia.

25) Divulgacao da lista dos estudantes selecionados famade 2013

E responsabilidadela IES nos termos da Portaria Normatin& 6/2013 divulgar
amplamete, junto ao seu corpo discente, a lista dos estudénatietitados ao Enade 203,
antes do envio do cadastro aeph Para efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto
na Lei n° 10.861/2004 e Portaria Normatind 6/20B, é recomendavefjue as IES
desenvolvam mecanismadministrativogara registrar a comunicacao ao estudante quanto a
sua obrigatoriedade de participacddamade 2013

26) Alteracao @ localidadede prova

A IES, cujo estudante selecionado para o Enade 2013 estiver realizéridadat
curricular obrigatdria em instituicdo conveniada, fora do municipio sede do préprio curso,
devera informar ao Inep, entre 20 e 30 de agosto de 2013, dentre os diversos locais onde
esteja prevista a aplicacdo da respectiva prova, aquele municfjf@ama@studante optou por
participar do Exame, de acordo com a Portaria Normativa n°. 6/2013. As opg¢les de
municipios para participacdo no Enade 2013 séo restritas aos locais com aplicacdo de provas
previstas pelo Inep, observadas as inscricbes segundia al@rabrangéncia no Exame em
2013.

2.7  Preenchimento do Questionario@oordenador de Curso

O Questionario daCoordenador de Cursestabelecido pelo § 2° doiga 33-J da
PortariaNormativan®. 40/2007, em sua atual redagéam como objetivo reuninformacgdes
gue contribuam para a definicdo do perfil do cute@raduacadsomente serdo processadas
respostas aQuestionario doCoordenador de Cursencaminhadas por meio da pagina da
Internethttp://enade.iep.gov.brdurante o periodde 25 de novembro 40 de dezmbrode
2013.

2.89) Educacéo a distancia

Para os estudantes de cursos ofertados na modalidade de educacéo a distancia, as IES
devem informar, durante o processo de inscri¢cdo, o polo de apsenpia de vinculo do
estudante inscrito no Enade 2013. O municipio do polo de apoio presencial sera a localidade
de prova do estudante. Somente serdo considerados os poélos de apoio presencial descritos
pelo Sistema-#EC até o dia 28 de agosto de 2013.

A IES deverd, caso necessario, observar que somente serdo processadas pelo Inep as
alteracbes de localidade de prova para os estudantes de cursos de educacdo a distancic
apresentadas por meio da péagina da Intdntet/enade.inep.gov.pdurante o periodo de 20
a 30 de agosto de 2013, conforme orientagbes deste Manual. As op¢des de municipio para
alteracdo de localidade de prova consideram apenas 0s municipios com estudantes inscritos
pelas IES e area de abrangé@mno Enade 2013, independente da condicdo de sede de curso
ou polo de apoio presencial.
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2.9 Registro da regularidade junto Boade 2013

As IES devem registrar, no histérico escolar do estudaotetermos do artig83-G
da PortaridNormativan®. 40/2007, em sua atual redagcacitaacéo regular do componente
curricular obrigatoridcnade a partir das informacdes constantafkélacao de Estudantes em
Situacao Regular junto &nade 203. O acesso aoitado relatoricé restrito aEES e realizado
exclusivamentepor meio da pagina da Internattp:/fportalinep.govbr. O Relatério de
Estudantes em Situacdo Regular juntoEaade 2013estard disponivelté@ o dia 17 de
dezembro de 2.

A |IES deve prestar infaracéo, a qualquer tempgempre que demandada, acerca da
regularidade do estudame componente curricular obrigatorio Enades termoslo § 6° do
artigo 33G da PortariadNormativan®.40/2007, em sua atual redacéo

O acesso ao resultado individualtidb no Enade é restrito ao concluinte ou
ingressante que tenha participado da praanforme legislacdwigente Condicionar a
emissdo do histérico escolar a apresentacddBaetim de Desempenho do Estudante
constituise em descumprimenédegislacéo igente.

3) Das responsabilidade® atribuigcbesdo estudante
3.1) Inscricéo

E responsabilidade da IES, nos termos da legislacdo vigente, a inscricio de todo
estudante habilitado dnade 2013A Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacéo,
imputa as estudantea responabilidadepela verificacdo da prépria inscricdo, por meio de
consulta publica serviabilizada pelo Inep durante o periodo @ea230de agosto de 2@L
pagina da Internétttp:/fportalinep.gov.br Os problemas identificados na prépria inscricao
para oEnade 203 devem ser informados a IES atéia 80de agosto de 2@1 prazo final
para alteragdes nas inscricdes de estudantes habilitaBos@®e 2013Devem ser observados
os dados dedentificacdo da IES, curso, diploma conferido, area de abrangéné&iaaue
2013, localidade de aplicacdo de prova, além dos dados pe$soaime, documento de
identificacdo e condicao de inscricdo (ingressante ou concluinte).

3.2) Cartdo ddnformacdodo Estudante

As informacgbes sobre a habilitagdo Boade 203, inscricdo eorientacdo para
resposta ao Questionario do Estudaagsim como eonhecimento dtbcal de provadevem
ser prestadas ao estudante pela prépria IES, nos termos da legigiagée. vi

O acesso ao local de prova e opcao de impressdo do Cartdo de Informacdo do
Estudante é atividade semciada aopreenchimento doQuestionario do Estudante,
exclusivamente por meio da pagina da Intehtigt//portalinep.gov.by durante o periodo de
22 de outubro &4 de novembro de 2@] por forca do disposto no § 1° do artigoiB3la
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redac&o. A impresséo dodeamformacao
do Estudante ndo é requisito imgumdivel a participacdo na prova, porém o estudante deve
comparecer, nolocal, dia e horario especificados, munido de documeoificial de
identificacdo (com fotografiaNao seé admitido acesso a prova em local diferente daquele
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determinado pelo Inemem tampouco apés as 13 horas (horério oficial de Bradili#msera
admitida identificacdo por meio de copia, ainda que autenticada, do documento de
identificacdo do estudante.

3.2.1) O Cartdo de Informacédo do Estudante contera instrucdes para a cwateeg@dados
pessoais. Nessa ocasi@oestudante devera ler as instrucdes, preencher o formulario com as
eventuaiscorrecdes cadastrais e apresdatao fiscal da prova, no dia e local determinado
para o Exame. Os fiscais de prova tamijderaofornecer oinstrumento apropriado a
correcdo de dados pessoais, caso seja hecessario.

3.2.2) Cabe ressaltar, ainda, que os estudgraggipantes d Enade 2013 serdo distribuidos

para a prova por area de abrangéncia no Enade 2p&3neunicipio de funcionameatdo

proprio curso. A excecao pode ocorrer apenas para 0S casos previstos no artigo 12 da Portaria
Normativa n°. 6/2013, desde que a IES tenha informado ao Inep, durante o periodo de 20 a 30
de agosto de 2013, o municipio onde o estudante optou porgaartei prova, dentre aqueles

onde h& previsdo de aplicacdo da respectiva prova, conforme instrucdes deste Manual. N&do
serdo admitidas trocas de locais de prova (escola e sala de aplicacdo de prova) determinados
pelo Inep.

3.3) Estudanteem situacao deuplagraduacao

O estudante podera, eventualmente, acumular a dupla situacdo de coaoluiTdes
de um curso de graduacéo a ser avaliado fpetmle 2013Nessa situacd®@ estudantdevera
optar por uma das provas e comparecer ao local determinadospectreo Cartdo de
Informacao do EstudantBestacase que a situacdo de dupla graduacéo é reconhecida apenas
quando verificada a dupla freé@ncig na condicao de concluintediferentescursos avaliados
peloEnade 2013

34) Das provas

Os estudantegue participardo da prova deverdo apresesgaro local definido pelo
Inep as12hl15min(horéariooficial de Brasilia)do dia24 de novembro de A3, para localizar
a sala, assinar a lista de presenca e cumprir outras formalidades, mumidosuchento
oficial de identificacdo (com fotografiap prova tera inicio as 13 horas (horaoficial de
Brasilia) e ndo sera permitida a entrada no local da prova apés esse Agrariaipacdo no
Enade 2013era atestada a partir da assinatura do estudanteanddliptesenca de sala@
cartdo de respostas as questdes objetivas da prova. Deixar o local de prova sem o
cumprimento das formalidades de identificacdo e registro de presenca pode comprometer a
regularidade junto a&nade 20130 estudante somente podesair da sala apds 1 hora do
inicio da prova

O estudante devera conhecer antecipadamente o seu local de prova e estimar o tempo
necessario ao percurso desde sua residéncia, observando o horario estabelecido para suc
apresentacab 12h15min(horéario oftial de Brasilia)O acesso a@bcal de prova esta restrito
ao periodo compreendido entt@hl15min(horario oficial de Brasilia) e 13 horas (horario
oficial de Brasilia)do dia 24/11/2013 tendo como referéncia a hora local informada por
companhia teleféoa. O estudantedeve observa a adequacéo as diferencas de horario em
decorréncia de fuso horario ou adocdo do horario de verdo na respectiva unidade da
Federacéo.
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3.5 Questionario do Estudante

O estudanteoncluintedeved responder ao Questionario Bstudante, por meio da
pagina da Interndtttp://portalinep.govbr, no periodo d@2 de outubro a24 de novembro de
2013 Destacase que, os termos do 8§ 1° do artigo-33da Portaria Normativa n°. 40/2007,
em suaatual redacado, a apresentacdo de respostas ao Questionario do Estudante € obrigatoria
aos estudantes habilitadeselecionados para participac@damade 2013

3.6) Acesso adoletim de Desempenho do Estudante

O Boletim de Desempenho do Estudardgesim como as orientacfes paresso
eletrdnicq serd disponibilizad@os estudantes participantes Hoade 2013por meio da
pagina da Internethttp://portalinep.govbr. O acesso adBoletim de Desempenho do
Estudant serd permitidcapés a divulgacdo oficial dos resultadosEimde 2013estimada
para seis meses apos a realizacdo do Exame.

O estudante que ndo conseguir acesso eletrénico ao pBagbeiim de Desempenho
do Estudantea época oportuna, poderd soéicitorientacdes adnep acerca do acesso
eletrénico, por meio do endereco eletrorec@mde @inep.gov.pmformandonome completo,
CPF, nome da IES e do respectivo cureoano de participacdo no Examalém de
encamnhamento eletrénico de copia do documento oficial de identificacao.

O acesso ao resultado individual obtido Exmade 2013 restrito acestudanteque
tenha participado da provaonforme legislacdo vigent® uso e divulgacdo do proprio
desempenho indigual é responsabilidaddo estudante. A IES ndo podendlicionar a

emissao do histérico escolar a apresentacadBaletim de Desempenho do Estudante
situacdo em que esta caracterizadiscumprimento da legislacao vigente.

3.7) Atendimento especial

Ao estudante participanteodEnade 2013, inscrito pela IE&@m solicitacdo de
atendimento especial, sera providenciado o atendimento especial, no local de realizacao da
prova determinado pellmép O atendimento especial inclas situacdes especificadas
quadro abaixo.

07 Nenhum

17 Sala no térreo

27 Auxilio para transcrica®d deficiéncia de
membros superiores

31 Mesa adaptada para cadeira de rodas

47 Carteira para canhoto

57 Amamentacéo

Indicador de Atendimento
Especiali Fisico

07 Nenhum
Indicador de Aendimento 17 Prova em braile
Especial Visual 271 Prova ampliada

31 Auxilio para leitura/escrita ledor

01 Nenhum
17 Intérprete de sinais (Libras)
271 Leitura labial

Indicador de Atendimento
Especiali Auditivo
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Com relacdo a amamentacé estudante devera comparecer ao local de prova com
acompanhante para o rec@ascido e o aplicador de prova reservara espaco adequado a
amamentacao durante o periodo de aplicacdo de prova. Os estudantes informados pela IES,
com deficiéncia intelectuatranstornos globais do desenvolvimento (autismo, sindrome de
Asperger e sindrome de Rettdislexia, poderdo ser contemplados com tempo adicional a
resolucéo da prova.

Qualqguer outra situacdo que demande atendimento especial, ndo identificada pela IES
durante o processo de inscricdo, devera ser imediatamente comunicada ao Inep por meio do
endereco eletrébnicenade@inep.gov.pinformando o nome completo do estudante, CPF,

IES e cadigo do curso, assim como o detaiento do tipo de atendimento especial necessario
a participacao na prova. O Inep providenciara o atendimento especial, no lophtagha

das provas, as solicitacdegcebidis com a antecedéncia necessaria as providéncias
indispensaveis ao atendimemgpecial.
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VI T SISTEMA ENADE

As orientacdes a seguir descrevem as funcdes para acesso ao sistema do Enade 2013 ¢
podem ser livremente copiadas por meio da pagina da Intettpet/portal.inep.gov.be
http://enade.inep.gov.pbonde todas as telas também poderao ser imediatamente visualizadas.

As funcdes da pagina da Interigtp://enade.inep.gov.lserdo realizadas diretamente
no banco de dados do Inep, evitando, assim, a troca de arquivo de dados entre o Inep e a IES.
E indispensavel a liberacéo dos controlesutkespampara o dominio Inep (@inep.gov.br).
Visando garantir a comunicacéo eletronica entre o Inep e a IES, re@seeqde os dados
de enderecamento eletrénico no SisteAEE contemplem mais de um endereco eletrénico
e, se possivel, de dominios diferentes.

E indispenséavel ao sucesso nas operacoes prevest@dlanual que o padréo de data
do Windows esteja grionado para dd/mm/aaaa. Verifique a configuracdo do padrao de data
do seu sistema, selecionando IniciarConfiguracdesi Painel de Controld Opcdes
Regionaisi pasta Data janela DataAbreviadai campo Formato d®ata Abreviadail
dd/mm/aaaa0 sistena Enade esté preao para os navegadores InterBgploreri versédo
8.0 e Mozilla Firefoxi versdo 3.0A execucdo sistematica de limpeza aeshfacilita a
operacgdo das funcionalidades da pagina da Intetipefenade.inep.gov.br

Evite utilizar as funcdes de avanco e retrocesso do seu navegador. A tecla F11 tem a
dupla funcdo de maximizar e restaurar a configuracdo original da tela do seu navegador.
Evite, também, a utilizacdo da tecla ENTER durante a ¢gperdo sistema Enade por meio da
pagina da Interndtttp://enade.inep.gov.br

O Sistema Enade 2013 esta disponivel pormeio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.be possui dois ambientes distintos: (1) ambiente Rtocurador
Educacional Institucionad (2) ambiente d€oordenador de Curs@ acesso aos ambientes
do Sistema Enade sé&o restritos e controlados por senha de acesso.

Neste Manual encontrarse descrite as funcdesde Procurador Educacional
Institucionale Coordenador de Cursoonforme segue

Ambiente Procurador Educacional Institucional:

Pagina Inicial
Enquadrar Curso

Listar Enquadramentos
Relatério de Presenca
Historico de Inscricdes
Sair

= =4 -8 8 -9 -9

Ambiente Coordenador de Curso

Pagina Inicial
Alterar senha
Inscricao
Inscricdo em Lote

= =4 -8 9
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Solicitar Inscricdo de Estrangeiros
Estudantes Inscritos

Estudantes Selecionados
Estudantes Nao Selecionados
Alteragéo de Localidade de Prova
Local de Prova

Questionario do Eadante
Questionario do Coordenador
Encerrar Inscricdes

Reabrir Inscrigcbes

Sair

= =4 =4 _-8_9_9_98_°2_24_-43._-2-

Procurador Institucional i Pagina inicial

Esta fungdo permite ao Procurador Educacional Institucional, a partir de qualquer
posicdo no Ambiente Pl do Sistema Enade, ret@rmarmeira pagina do ambiente. Destaca
se que a utilizacéo dessa funcionalidade abandona a atividade em desenvolvimento.

Procurador Institucional i Enquadrar curso

Esta funcdo permite ao Procurador Institucional, a partir da relagdo de cursos
cadastrdos no Sistema-BIEC, enquadrdos na respectiva area de abrangéncia do Enade
2013. As areas de abrangéncia do Enade 2013 sdo aquelas que (1) conferem diploma de
bacharel em: Agronomia, Biomedicina, Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia, Formudiologia, Medicina, Medicina Veterinaria, Nutricdo, Odontologia,
Servico Social e Zootecnia; e (2) conferem diploma de tecndlogo em: Agronegdcio, Gestao
Hospitalar, Gestdo Ambiental e Radiologia.

As areas nao discriminadas no artigo 1° da Portarianatora n°. 6/2013, que ainda
tenham estudantes em situacéo irregular junto ao Enade de anos anteriores, também devem
ser enquadradas pelo Procurador Institucional, sendo atribuida a condi¢céo de irregular de anos
anteriores automaticamente pelo Sistema En@¥ cursos objeto de avaliacdo pelo Enade
2013, para os quais ainda existam estudantes em situacao irregular de anos anteriores, devern
ser enquadrados nas suas respectivas areas. A distincdo da situacdo do estudante ser:
controlada pelo periodo de ing@o: de 11 a 28 de junhde 2013i inscricdo somente de
irregulares de anos anteriores; e 09 de julho a 16 de agosto dei 2@%8ricdo de
ingressantes e concluintes habilitados ao Enade 2013.

O enquadramento realizado pelo Procurador Institucioeéihich a prova a ser
aplicada aos estudantes concluintes de cada curso. Durante o periodo de 04 de junho a 16 de
agosto de 2013 esta funcionalidade estara a disposicBoodoradoinstitucional, seja para
enquadramento ou alteracdo do enquadramentiefidado. Nao sera permitida alteracdo de
enguadramento para cursos que ja tenham estudantes inscritos em 2013. Diante disso, vale
ressaltar que, apdés o periodo de 11 a 28 de junho, aqueles cursos que tiverem estudantes
irregulares inscritos, ndo mais poélerter seu enquadramento alterado. A atividade de
engquadramento requisita informacgdes do SisteM&€, dentre as quais tém destaque: nome
do curso, municipio de funcionamento, nome do coordenador, CPF do coordenador e
respectivo endereco eletronico de cmmeacdo. Qualquer omissdo dessas informacdes no
Sistema eMEC impedira o enquadramento do curso nas areas de abrangéncia do Enade 2013.
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Cabe ao Prauradorinstitucional o ajuste do cadastro de cursos junto ao SistéviteCee,
em seguida, o enquadramentoalirso no Sistema Enade. Destaeajue as atualizacdes no
Sistema éMIEC séo incorporadas ao Sistema Enade com um dia de atraso.

A comunicacao eletronica ao coordenador de curso enquadrado no Enade 2013 é
automética pelo Sistema Enade, com orientacées @iacdo de senha de acesso, que estara
vinculada ao proprio CPF do coordenador. Assim, um coordenador que acumula a funcéo em
mais de um curso tera apenas uma senha de acesso ao Sistema Enade, que deve ser utilizac
sempre acompanhada do cédigo do@ualiscriminado no SistemaMEC.

A senha de acesso criada pelo coordenador de curso no Sistema Enade somente podera
ser utilizada para cursos previamente enquadrados petarBdorinstitucional. O requisito
para a utilizacdo da senha de acesso criatta gpordenador de curso para o segundo (ou
adicionais) curso(s) que coordena € o enquadrenpelo Procuraddnstitucional.

Qualquer ocorréncia de alteracdo de coordenador de curso inviabiliza 0 acesso ao
Sistema Enade com a senha ja criada. Essacéibuaponta para a necessidade do novo
coordenador de curso criar a sua senha de acesso por meio do Sistema Enade.

Procurador Institucional T Listar enquadramentos

Esta funcionalidade permite ao Procuratlmstitucional acompanhar o processo de
inscricdode estudantes habilitados ao Enade 2013. S&o exibidos os c6digos e nomes de cursos
ja enquadrados e respectiva area de abrangéncia no Enade 2013, a situacdo de encerrament
do processo de inscricdo no ambito da coordenacao de curso, o quantitativeoigiesise
estudantes irregulares e regulares no Enade 2013, além da participacdo do coordenador de
curso no Questionario do Coordenador. A consulta individualizada de cada curso enquadrado
permite a verificacdo do nome do coordenador do curso, assim cstatu® de autenticacao
no Sistema Enade, quando é informado se o coordenador de curso ja possui senha criada pare
acesso ao Sistema Enade.

Procurador Institucional i Relatorio de Presenca

Gera relatério para todos 0s cursos, ou apenas para um cursii@spléstando os
alunos em situacao regular junto ao Enade num determinado ano.

Procurador Institucional i Histérico de Inscricdes

Exibe a lista dos alunos inscritos num determinado ano.
Procurador Institucional i Sair

Esta funcdo encerra as atisdes do Procurador Institucional no Sistema Enade.
Destacase que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado com a
utilizagéo da funcionalidad®air, evitando usar as fun¢des de encerramento do navegador da

Internet.

Coordenador deCursoi Paginainicial
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Esta furtionalidadepermite ao Coordenador de curso, a partir de qualquer posi¢cao do
seu ambiente, retornar a pagina inicial. Destgcgue a utilizacdo dessa funcionalidade
abandona a atividade em desenvolvimento.

Coordenador deCursoi Alterar senha

Esta funcdo permite ao Coordenador de Curso a alteracdo da propria senha de acesso
ao Sistema Enade. Destasm@ que a senha de acesso é vinculada ao CPF do Coordenador de
Curso e, uma vez alterada, tem validade para todos os qusa@®ordena, dentre os que ja
foram enquadrados pelo Procurador Institucional no Enade 2013.

Coordenador de Cursoi Inscrigao

Esta funcionalidade permite a inscricéo individualizada de ingressante ou concluinte
para cada curso enquadrado Ermade 203. O Sistema Enade exibira mensagem de alerta
sobre o periodo de inscricao para estudante regular ou irregular de anos arDerstaesse
a importancia da olsvacdo ao periodo de inscricague caracteriza a inscricdo como
irregular junto ao Enade de@s anteriores ou estudante regularmente habilitadénade
2013 haja vista a impossibilidade de troca de inscricdes realizadas equivocadamente em
periodos distintos.

O Sistema Enade exibira, de forma permanente, a identificagédo da IES, curso, diploma
conferido, localidade de prova e area de abrangénci&name 2013 E importante a
observacdo desses dados para a continuidade do processo de inscricdo. A confirmacéo do
curso e area de abrangénciabmace 2013 principalmente, é a garantia da corretciitao
do ingressante ou concluinte e alocacéo adequada de presaestudante.

Coordenador de Cursoi Inscricdo em lote

A inscricdo em loteé a funcionalidade que permite &pordenador de Curso
encaminhar inscricogsor grupo de estudant&® mesno curso Para tanto é indispensavel a
preparacdo de arquivo texto, segundo as orienta¢cdes do presente Manual, eleubmeté
processamento por meio da pagina da Intdrthet//enade.inep.gov.br

O Sistema Enaalfaz requisicdes de informacdes a dois sistemas externoe@o |
Receita Federal e Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Por essa razdo, o
processamento de arquivos de inscricdo em patde responder de forma mais lenta,
dependendo da demanda as$emas externos e ao préprio Sistema Erfadequivo em lote
serd submetido para processamentasedemais funcionalidades do seu Sistema Enade
permaneceramibidas durante a leitura e processamento do arquivo criado para inscricbes em
lote. Recomenda&e, assim, que arquivo texto para processamento de inscricbes em lote
contenhg no maximo, cem (100) linhas de registros de estudantes.

Nunca interrompa o0 processamento de arquivo de inscricbes em lote, nem tampouco
feche o seu navegador ou interrompasua conexdo com a Internet. Os resultados do
processamento do arquivo em lote serdo exibidos em suadekaBCoordenador de Curso
0 acompanhamento do resultado do processamderdoquivos em lotpelo Sistema Enade,
caso necess&i a corregdo das informagbes do arquiveexto e sulmissdo a novo
processamento, viabilizando a inscricdo do estudante com inconsist@nidieada no
arquivotexto, observados os prazos estabelecidos no presente Manual
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A submissao de arquivos de inscricdo em |@te assegura a inscricdo do estudante,
haja vista a possibilidade de verificacdo de inconsisténcia de informacdo no arquivo
apresentadoSomente a recep¢do de mensagem de sucesso, em sua tela, assegura 0O
processamento da informacdo peloed Recomendse, fortemente, a utilizacdo da
funcionalidadesstudantesnscritospara confirmacao do processamento da inscricao realizada
por meio de arquivo em Igteonforme descrito neste Manual.

O Sistema Enade criticara as informacdes apresentadas no aepiive emitira
mensagens de erro ou de sucesso na operagado de inscricdo em lote. Caso ocorra erro nas
informacfes apresentadas, o Sistema Enade indicard o erro ou a inconsisténcia verificada.
Nesse caso, o Coordenador de Curso devera fazaregdo do erro naes arquivotexto e
repetir o processo de importacdo de dadasservados os prazos estabelecidos no presente
Manual

Coordenador de Cursoi Solicitar inscricdo de estrangeiros

A inscricdo de estudante estrangeiro, com permanéncia provisoria no Pa@&RBem
sera encaminhada pela IES por meio da funcionaligaldgtar inscricdo de estrangeiros
IES, por meio da pagina da Interihétip://enade.inep.gov.bsubmetera atmepa inscrigédo do
ingressante ou condhie estrangeiro, que nao possui CPF, mediante o preenchimento do
formulario de inscricdo e remessaletrbnica, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.pbde copia do passaporte ou documento de idiethti do estudante
estrangeiro, emitido nos termos da Lei n°. 6.815/1980
(http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L6815.himA confirmacédo de inscricdo sera realizada
pelo Inep e deverd ser campanhada pela IES por meio da péagina da Internet
http://enade.inep.gov.brobservados os prazos estabelecidos pela Portaria Nornmitiva
6/2013e orientacdes técnicas do presente Manual.

Coordenador de Cursoi Estudantes inscritos

Esta funcionalidade exibe a lista completa de todos os estudantes inscritos no curso,
sejam irregulares de anos anteriores ou estudantes habilitaBoad® 2013Serdo exibidas
as opcOes de alteracdo, exclusdo ou verificacdo dibss dzadastrais de cada estudante.
Contudo, as opcoes de alteracao e exclusdo sao restrtadicdo do estudantarregular de
anos anteriores ou regular de 201e periodo de inscri¢cao. Isso significa dizer que durante o
periodo dell a 28 de junhode 2013 é possivel a IES inscrever, alterar ou excluir qualquer
estudante em situacéo irregular junto ao Enade de anos anteriores.

A partir de09 de juho de 20B o Sistema Enade permitirh apenas a verificacdo de
dados de estudantes inscritos na condigidarrégulares de anos anteriorésmesma data
marca anicio do processo de inscricéle estdantes habilitados ao Enade 2013

Coordenador de Cursoi Estudantes selecionados

Esta funcionalidade exibira, a partir de 20 de setembro d& adikta dos €udantes
obrigadosa participar do Enade 203. E responsabilidade da IES, nos termos da legislagio
vigente, a ampla divulgacdo da lista de estudantes selecionados aemie 2013 Para
efeitos de comprovacdo do cumprimento do disposto na Lei n°. 120881k Portaria
Normativan®. 6/2013é recomendaveajue as IES desenvolvam mecanismos para registrar a
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comunicacdo ao estudante quanto a sua obrigatoriedade de participa€tadeo2013e
orienta¢gdes pareonhecimento do respectivo local de prova.

Coordenador de Cursoi Estudantes ndo selecionados

A funcionalidadeestudantes nao selecionadqosrmite a IES conhecer a lista dos
estudantes nao selecionados pelo procedlimamostral definido pelo Inegaso venha a ser
adotado para a edicéo de 2013

Os estudantes ingressantes de cursos avaliados em 2013 nao poderdo optar pela
participacdo no Exame, haja vista a dispensa prevista na Portaria Normativa n°. 6/2013.

Coordenador de Cursaoi Alteracao de localidade de prova

A Portaria Normativen®. 6/20B determina que o estudante seja distribuido para a
prova em observacdo ao municipio de funcionamento do préprio curso de graduacédo. Os
estudantes de cursos ofereciadas modalidade de edacédo adistarcia serdo alocados no
municipio do pdlo de apoio presealcao qual estejam vinculados, desde que o pdélo de apoio
presencial esteja cadastrado no SisteiC até28 deagostode 20B.

O mesmo dispositivo legal faculta a possibilidade de alteracdo de localidade de prova
para estudantes em desenvolvimento tdedades curriculares obrigatérias fora da sede do
curso e para estudantes da modalidade deagdo aistarctia. A IES, durante o periodo de
20 a 30de agostode 20B, por meio da funcionalidadateracdo de localidade de prova
poderd alterao local de prova do estudante, dentre as diversas opcdes prevista a
respectiva area de abrangénuieEnade 2013

Somente serdo consideradas as alteracdes de localidade de prova encaminhadas ao
Inep por meio da pagina da Interrigtp://enade.inep.gov.laurante o periodo d20 a 30 de
agostode 203B.

Coordenador de Cursoi Local de prova

A Portaria Normativan®. 6/20B determina que a informacé&o do local de prova seja
seqienciada a@reenchimento dQuestionariodo Estudante, para fins de cumprimento da
obrigatoriedade instituida pela Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual redacao. Assim,
inicialmente,apenas o proprio estudante terd acesso a informacdo do seu local de prova por
meio da pagina da Internkettp://jportalinep.gov.by durante o periodo d# de outubro &4
de novembro de 2@, quando serd permitida a impressdo do Cartdo de Informacdo do
Estudante.

A funcionalidadelocal de provanformara ao Coordenad de Curso a situagédo do
estudante em relacdo ao acesso a informacéo do proprio local de prova.-Bessapa, a
importancia do desenvolvimento de agfes institucionais com vistas a ampla divulgacdo das
formas de acesso ao local de provd&dade 2013
Coordenador de Cursoi Questionario do estudante
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Aos coordenadores de cursos, por meio da funcionaliQadstionario ddestudante
a partir do die€22 de outubro de 2@l serdo apresentadas informacdes quantitativas acerca da
adesaados concluintesdo cuso ao Questionario do Estudante. A participacdo na pesquisa
desenvolvida por meio do Questionario do Estudante é de grande relevancia para o
conhecimento do perfil do estudante avaliado pelo Sinaes.

E importanteas IES o desenvolvimento de acbes vokada esclarecimento e
orientacdo ao estudante sobre a oportunidade de manifestar a prépria opinido acerca do curso
que fregienta, bem como sobre as impressdes pessoais da sua IESa-Bespar fim, que
Portaria Normativa n°. 40/2007, em sua atual gg@daobriga o estudante a participacdo no
Questionario do Estudante, haja vistacalculo de indicadores educacionais a partir dos
resultados do Enade considerariaveis coletadas por meio do Questionario do Estudante.

Coordenador de Cursoi Questionario do Coordenador

Esta funcionalidade, durante o periodd®?8ele novembra 10 dedezmbro de 203,
por meio da pagina da Interrigtp://enade.inep.gov.ppermitird aapresentacdo das respostas
ao Questionariodo Coordenadgrdestinado a coletar informacgfes para definicdo do perfil do
curso de graduacao.

O Questionario daCoordenadore de participacdo voluntaria. Contudo, dada a sua
relevancia e contribuicdo ao processo de avaliacdo da educacao superioitmo@@inaes,
€ importante 0 acompanhamento da IES quanto a observacdo do prazo para esta atividade e de
apresentacao de respostas pelos seus coordenadores de cursos.

Coordenador de Cursoi Encerrar inscricdes

Esta funcionalidade permite a@oordenadorde Curso informar ao Inep o
encerramento das atividades de inscricdo de estudantes habilitaEioad®o203 e geracdo
automética do protocolo de encerramento de inscricbes, documento oficial que apresentara os
guantitativos de estudantes inscritos pelS Ipara participacdo n&nade 2013 O
encerramento de inscricOésibira as funcdes dénscricdg inscricdo em lotee solicitar
inscricdo deestrangeirg, além de encaminhar ao endereco eletrbnicdCdordenador de
Cursq Procurador Educacional Institucalre Inep informagdes quantitativas do processo de
inscricdo realizado no ambito da coordenacao de curso.

Se o curso tem estudantes irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao
Enade 2013conforme Portaria Normatiwa. 6/2013 0 encerramanto de inscricoe@eracao
do protocolo de encerramentd¢ve ser utilizadmo segundo periodo de inscricB®9 de
julho a 16 de agosto de 2@] apos a inscricdo de todos os ingressantes e concluintes
habilitados adEnade 20130 encerramento de inscrig$ somente podera ser realizado pela
coordenacao de curso duraota dos periods de inscricad 11 a28de junho o9 de julho
a 16 de agosto de 231

Coordenador de Cursoi Reabrir inscricdes

Durante um dos periodos de inscri¢gdbl a 28 de junhou 09 de julho a 16 de agosto
de 2013, esta funcionalidade permitirA a reabertura do processo de inscricdo pelo
Coordenador de Curso que ja o tenha encerrado, viabilizando novas inscricdes alteracdes e/ou
exclusbes de estudantes, respeitados os periogesifes de inscricdo para estudantes
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irregulares de anos anteriores e estudantes habilitados ao Enade 2013. A reabertura de
inscricbes tornard sem efeito o protocolo de encerramento gerado no momento do
encerramento das inscricdbes, com comunicacdo eietroao Coordenador de Curso,
Procurador Institucional e Inep.

Novo protocolo de encerramento deverd ser gerado apds as corre¢cdes identificadas
pela coordenacdo deurso no processo de inscricdBessaltese que o protocolo de
encerramento € o documentfical de conclusdo das atividades de inscricdo de estudantes
habilitados adEnade 2013com detalhamento dos quantitativos de estudantes inscritos em
cada etapa do processo de inscricdo, ingressanteoncluintes, e estudantes com
necessidades especidis atendimentpara participacao nénade 2013
Coordenador de Cursoi Sair

Esta funcdo encerra as atividades @mordenador de Cursmo Sistema EnadeéE
importante destacar que o encerramento de atividades no Sistema Enade deve ser realizado
por meio @ funcionalidadesair, evitando usar as fungdes de encerramento do navegador da
Internet.
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VII T ENTRADA DE DADOS

A entrada de dados no Sistema Enade sera realizada pelo Procurador Institucional e
pelo Coordenador de Curso, conforme descrito no presklateual. O Procurador
Institucional fara o enquadramento dos cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade. O:
coordenadores de cursos faréo a entrada de dados de estudantes habilitados ao Enade 201:
além das respostas ao Questionario do Coordenador.

Exclusivamente para os fins didaticos deste Manual, as telas do Sistema Enade
detalhadas neste capitulo serdo divididas em trés secdes: (1) identificacdo do Sistema Enade,
(2) menu principal e (3) entrada de dadds orientacdes serdo detalhadas para eatbiente
e secao Observe s telas seguintg, que identificam o Ambiente do Pl e Ambiente do
Coordenador de Curso, respectivamente, do Sistema Ehageégina da Internet
http://enade.inep.gov.br
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ENADE

Pagina Inicial
DADOS DA IES
IES: CENTRO UNIVERSITARIO

I Enguadrar Curso

I Listar Enguadramentos

| Relatdrio de Presenga
I Histdrico de Inscrigdes

I Sair
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Fagina Inicial

DADOS DO CURSO
Alerar Senha ES: eeews .- CENTRO UNVERSITARID
Inserigéo urso: 1. T - ADMINISTRAGAO
Instrigio erm Late iploma : BACHARELADO
ocalidade de prova: AMGRADOREIS-RJ
Salicitar Inscrigdn de frea de abrangéncia:  COMPUTAGAD

Estrangeiraos

Estudantes Inscritos . . )
[ Declaro ngo passuir concluintes

Estudantes Selecionados [ Declaro ngn possuir ingressantes

Estudantes Nio Selecionados
Alteragdo Localidade de Prova
Local de Frova

Questionario do Estudante
Questionario do Coordenadar
Encerrar Inscrigdes

Reabrir Inscrigdes

Jair

rnmiRinkt MEC - INFP - Institutn Marinnal de Fatidns @ Peannisas Fdnrarinnais Anfsin Taivaira

Antes de iniciar a Entrada de Dados, certifigeede que 0 acesso ao Sistema Enade é
pertinente ao ambiente desejado. O Procurador Institucional deve verificar se a IES é
realmente aquela que representa e o Coordenador de Curso deve verificar secessasio a
€ exatamente aquele desejado para cadastrado de ingressantes e/ou concluintes, além dc
adequado enquadramento na area de abrangéncia do Exame e localidade de aplicacdo de
prova.

E de inteira responsabilidade da IES o cadastramento de conceioudagressantes
para 0s cursos corretos. E indispensavel a observacéo da area de abrangéncia do Exame, dc
municipio e UF de aplicacdo da prova, que determinardo a prova a ser aplicada aos estudantes
e a respectiva localidade. Incorrecfes na area degiéimeia do Exame e no municipio e UF
de aplicacdo de prova devem ser imediatamente comunicadas ao Procurador Institucional, que
devera proceder aos ajustes necessarios a correcao das informacdes cadastrais ne Sistema e
MEC. Essas correcdes devem estar hogerdas no SistemaMEC até o dia 15 de agosto de
2013, uma vez que as alteracdes no Sisted&@ serdo incorporadas ao Sistema Enade
com um dia de atraso.

Todas as funcionalidades da pagina da Intehiggd://enae.inep.gov.brrealizam
operacdes diretamente no banco de dados do Inep. Portanto, considerando que as conexdes
podem ser interrompidas inesperadamente, o processamento da informacao enviada ao Inep
somente serad assegurado apdés o0 recebimento, em sudetel®ensagem de sucesso na
operacdo. Somente serdo processadas informagdes de concluintes, ingressantes, alteracdo d
local de prova, estudantes ndo selecionados na amostra e questionario do coordenador
encaminhadas por meio da pagina da Intentigt//enade.inep.gov.pcanal especialmente
criado para administrar a organizacdo do Enade 2013 e de acesso restrito aos Procuradores
Institucionais e Coordenadores de Cursos, detentores das respectivas senhas de acesso.
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Acesso ao ambiente dBrocurador Institucional

Enade IES

a0
LG R o Coordenadar ® P

Cadigo IES: *
CPF: *

Senha: *

CopyRight MEC - INEF - Instituto Macional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anigio Teixeira

A figura anterior é a tela inicial do Sistema Enade, por meio da pagina da Internet
http://enade.inep.gov.l& permite opcéo de acesso ao ambiente do Procureditwdional ou
ambiente do Coordenador de Curso. A figura esta preparada para acesso ao ambiente do
Procurador Educacional Institucional.

Acessarcoma A clique sobre a op¢ao desejada.
Cddigo IES: A informe o codigo da IES, conforme SistemBIEC.

CPF. A Informe o CPF doProcurador Educacional Institucionehdastrado no
Sistema éMEC.

Senha A Informe a senha de acessoRtocurador Educacional Institucior{aiesma
senha para acesso ao SisterMEL).

A Valida as informagdes e acessa o amieieloProcurador Educacional
Institucional
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Tela inicial do ambiente doProcurador Institucional
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| Péagina Inicial
I Enguadrar Curso DADOS DA IES
I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO

I Relatdrio de Presenga
| Histdrico de Inscrigdes
I Sair
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Esta é a primeira tela do ambiente do Procurador Institucional. E importante a
observacéo da identificacédo da instituicdo de educacao superior. Spnesstga no Sistema
Enade se estiver no ambiente institucional correto.

Pagina Inicial A Permite retornar a pagina inicial do ambiente do Procurador
Institucional. Destacae, contudo, que esta funcionalidade abandona a atividade em
desenvolvimento, ierrompendo qualquer processamento.

Enquadrar Curso A Permite acessar as funcfes para enquadramento de cursos
oferecidos pela IES nas respectivas areas de abrangérieiaade 2013 Os demais cursos
da IES(ndo discriminados no artigo 1° da PortariarNativan®. 6/2013 serdo enquadrados
nas respectivas areas avaliadas pelo Enad@ 202011 para os quais sera atribuida a
condicdo de irregulares de anos anteriores.

Listar Enquadramentos A Exibe a lista dos cursos ja enquadrados petewurador
Educaional Instituciongl além de permitir o acompaarmento do processo de inscrigim
Enade 2013

Relatério de PresencaA Gerarelatério para todos 0s cursos, ou apenas para um
cursoespecifico, listando os alunem situacasegularjunto ao Enadeum deérminadacano.

Histdrico de InscricdesA Exibe a lista dos alunos inscritos num determinado ano.

Sair A Encerra as atividades derocurador Educacional Institucionab Sistema
Enade Destacaseque o0 encerramento de atividades no Sistema Enade deealsgdo pr
meio dafuncionalidadeSair, evitando usar as fungbes de encerramento do navegador da
Internet.
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Ambiente doProcurador Educacional Institucional i Enquadramento decurso
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ENADE —

I Feoinainiciel Enquadramento de Curso
I Enquadrar Curso

| Listar Enquadramentos

| Relatdrio de Presenga Paginagdo 20 linhas por pagina v
I Histdrico de Inscrigdes
I Sair
Cod ¢ Curso ¢ p Coord & Area de Abrangéncia
i ISMAEL FRITZER
ADMINISTRAGAC BRASLIA | meeRe. | N
i ISMAEL FRITZER 3l
ADMINISTRAGAO BRASIIA: | eBeRe. | L v
CIENCIA POLITICA BRASILIA  JOYCE DELFINO YERMOHLEN ;ia?ONOMIA
BIOMEDICINA_
CIENCIAS BIOLOGICAS BRASILIA jg;;g;"”mz" BT EDUCAGAO FiSICA
EDUCACAO FISICA (LICENCIATURA)
. < JOYCE JUTTEL BRANDT
CIENCIAS BIOLOGICAS BRASILIA ' ioR FARMACIA
N ; FISIOTERAPIA
CIENCIAS CONTABEIS BRASILIA | ERICA VESELY SAX FONOAUDIOLOGIA
g ” MEDICINA )
CIENCIAS ECONOMICAS BRASILIA  BADIA MORAES FELBER MEDICINA VETERINARIA
NUTRICAO
DIREITO BRASILIA  KARYNE ROSA FILHO VIGER | ODONTOLOGIA
SERVICO SOCIAL i
P FABIOLA BENCKE TECNOLOGIA EM AGRONEGOCIOS
EDUCAGAD FisiCA BRASILIA )
G RODRIGLES TECNOLOGIA EM GESTAO AMBIENTAL
TECNOLOGIA EM GESTAO HOSPITALAR
EDUCAGEO Fisica BRasiia | FABCLA BENCIE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA
ZOOTECNIA
ENFERMAGEM BRASILIA  SUDERLAN SABINO LEANDRO | ----- v

Esta é a pagina inicial do enquadramento de cursos, onde sdamidsdos todos 0s
cursos de graduacéo cadastrados para a IES no Sistdia@,adetalhando cédigo, nome do
curso, municipio sede do curso, nome do coordenador e acesso as areas de abrangéncia de
Enade 2013. A linha selecionada para atividade pelo PracuEatlicacional Institucional
sera realcada em tom cinza. Os cursos cadastrados no Sistdie@ edo exibidos,
inicialmente, em ordem alfabética, mas o Sistema Epad®mite op¢cdes diferenciadas de
ordenacdo: por codigo do curso, nome do curso ou Coordermadoordem ascendente ou
descendente.

L R S *» > | A Teclas de navegacgdo. Permitem o avanco ou
retrocessode pagina, selecdo de uma pagina especifica, avanco para a ultima pagina ou
retrocesso para a primeira pagina de informacao. Estas teclas de navegac@siegifagas
na parte superior e inferior da sua tela.

* A Permite alterar a ordem de exibigdo dos dados da coluna.

¥I' A Exibe as areas de abrangéncicEmade 2013Utilize o mousepara selecionar a
mais adequada ao curso de graduacao e clique cond® ésxjuerdo para caomhacéo.Caso
necessario, utilize a barra de rolagem na parte direita da janela.

O enquadramento de cursos nas diversas areas de abrangéncia do Enade 2013 € a
atividade inicial do processo de inscricdo. E-q@@uisito aos coordenads de cursos para
inicio das atividades de inscri¢cdes de estudantes habilitados ao Enade 2013. O enquadramento
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de cursos determinara a prova a ser aplicada aos respectivos estudantes de cada curso de
graduacdo, sendo indispensavel a conferéncia da areérdegéncia antes do inicio do
processo de inscricdo. O Sistema Enade apresentara mensagens de alerta ao Procurado
Institucional antes da conclusdo do enquadramento do curso, conforme exibido abaixo,
discriminando o curso e a area de abrangéncia no ER8d8 selecionada para
enquadramento.

frongio

0O curso ADMMISTRAGAD estd sendo enquadrado na area de abragéncia
ENGENHARIA CVIL

Deseja confirmar esta operago?

CIEES (I

Curso ADMINISTRAGAO (9696) enguadrado na &rea de abrangéncia
ENGENHARIA CIVIL com sucesso.

Todo enquadramento de curso pelo Procurador Institucional encaminhara,
automaticamente, mensagem eletrénica ao Coordenador de Curso cadastrado no Sistema e
MEC, detalhando orientagOes para acesso ao Sistema,Eoretdo de senha de acesso e
procedimento de inscricdes de estudantes habilitados ao Enade 2013. E indispensavel a
conferéncia da area de abrangéncia pelo Coordenador de Curso antes do inicio do processo de
inscrigédo.

O enquadramento de cursos nasagarde abrangéncia do Enade 2013 podera ser
realizado durante todo o periodo de inscricdd a 28 de junho de 2013 (periodo reservado
as inscricdes de estudantes irregulares de anos anteriores) e 09 de julho a 16 de agosto de
2013 (periodo reservado asénicdes de estudantes regularmente habilitados ao Enade 2013).
N&o havera interrupcao das atividades de enquadramento de cursos durante o fim do primeiro
periodo e inicio do segundo periodo de inscricdo. Durante todo o periodo de inscricdo o
Procurador Istitucional podera enquadrar, alterar ou excluir o enquadramento de um curso no
Enade 2013. As funcdes de alteracdo ou exclusdo de enquadramento, contudo, somente serac
permitidas aos cursos sem qualquer estudante inscrito para o Enade 2013, observados os
prazos estabelecidos no presente Manual.
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Ambiente doProcurador Educacional Institucional i Listar enquadramentos
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ENADE N e c—

I Raginainictal Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Engquadramentos
I Relatério de Presenga Paginagdo 20 linhas por pagina v
| Histdrico de Inscrigdes

I Sair

Codigo Nome 2 Area de abrangéncia # Encerramento Irregulares Regulares Quest. Coord. *
ENFERMAGEM ENFERMAGEM Né&o i 0 N&o
FARMACIA FARMACIA Néo 0 0 N&o
EDUCAGAO FisICA EDUCAGAQ FisiCA Né&o 0 0 N&o
EDUCAGAO FisICA EDUCAGAQ Fisica Mo 0 0 N&o

* Coordenador respondeu o guestionario.
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Esta funcionalidade exibe a lista de todos os cursos da IES enquadrados em uma area
de abrangéncia dénade 203. As colunas de nom@o curso e area de abrangéncicEnade
2013 oferecem opcdes de ordenamento das informacdes apresentadas em sua tela.

Sédo exibidos os codigos e nomes de cursos ja enquadraosspectiva area de
abrangéncia ndcEnade 203. Outras informacdes permitem d&rocurador Educacional
Institucional 0 acompammento do processo de inscrigé@is como:a situacdo de
encerramento do processo de inscricdo no ambito da coordenacéo de curso, o quantitativo de
inscricdbes de estudantes irregulares e regulareEnaole P13 além da participacdo do
coordenador de curso no Questionario do Coordenador, que reane informacdes para definicdo
do perfil do curso de graduacéao.

Encerramento A Informa se as inscri¢des ja foram encerradas pelo Coordenador de
Curso, indicando a colusdo dos trabalhos de inscricdo de ingressantes e/ou concluintes
habilitados ao Enade 2013, assim como estudantes irregulares de anos anteriores.

Irregulares A Informa o nimero de estudantes irregulares inscritos no Enade 2013.

RegularesA Informa o mimero de estudantes regulares inscritos para participacdo no
Enade 2013.

Questionario do CoordenadorA Informa se o Coordenador de Curso ja apresentou
respostas ao Questionario do Coordenador.

E imprescindivel a verificagdo pelo Procurador Educaciomatitiicional das
informacgdes apresentadas e, caso necessario, adocdo de procedimentos as alteracdes cabivei
observados os prazos estabelecidos no presente Manual. Bestaea o enquadramento do
curso na area de abrangéncia no Enade 2013 determiravan grser aplicada aos seus
estudantes.
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A selecdo de qualquer curso enquadrado, por meio do codigo do curso, permitira a
verificagcdode particularidadesedcadacurso junto acEnade 2013(1) cédigo da IES(2)
codigoe nomedo curso,(3) area de abrangéia, (4) diploma conferidg) identificacdo do
coordenador, conforme discriminado no SisterMEC, (6) status da autenticacdo e, quando
for o caso, 7) codigo de ativacdo, para criacdo de senha de acesso pelo respectivo
Coordenador de Cursq8) localicade da provae Q) lista de estudantes inscritos. As
particularidades de da curso enquadrado estdo exemplificadas nas quatro telas a seguir.

1 JE=p™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

ENADE

Pagina Inicial z
I g Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enguadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM

I Relatdrio de Presenga Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM

| Histdrico de Inscrigies Diploma Conferido: Bacharelado

Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
Status da autenticagdo: Coordenador ndo solicitou acesso ao ENADE 2013.
Localidade de Prova: BRASILIA - DF

I Sair

Estudantes Inscritos

N&o ha estudantes inscritos para o curso.
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Considerando a possibilidade de problemas com a comunicacao eletrénica entre o Inep
e 0 Coordenador de Cuarscomuns no periodo final de inscricdo quando ha sobrecarga do
Sistema Enade, a informacao detalhada wsacenquadrado pelo Procuradostitucional
sera complementada pelo Cdédigo de Ativacdo, conforme figura abaixo. O Cddigo de
Ativacao, contudo, seraxibido ao Procurador Institucional apenas durante o periodo que
antecede a criacao de senha de acesso pelo Coordenador de Curso.

o cmem: cumm e o v .
Il IE=™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

NS

ENADE

BaihainiG) .
| SOIAINIo Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM

| Relatsrio ge Presena Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM

I Histdrico de Inscrigéies Diploma Conferido: Bacharelado

Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO

Status da autenticagdo: Coordenador solicitou acesso mas ndo cadastrou senha.
Localidade de Prova: BRASILIA - DF

Cadigo de Ativagao: h26976615784d129h8hc2c9abed15ee269e2h8d1

Enderego para Ativagdo: http:i/1 . 3... 1:f fenadelesicoordenadorfativarAcessof

| Sair

Estudantes Inscritos

N&o ha estudantes inscritos para o curso.

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
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O sucesso na criacdo de senha de acesso pelo Coordenador de Curso também serd
informado ao Procurador Institucional, comh@ tela abaixo. Neste caso, o Sistema Enade
indica que o Coordenador de Curso ja criou a sua senha de acesso, fato que permitira acessa
as opcdes do Ambiente do Coordenador de Curso.

o —— . 0 " AAAN
Il =™ [nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

EnaDE

BaaihainioG) .
| SOAInIo Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

I Listar Enquadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM
| Retatdrio de Presena Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM
I Histdrico de Inscricies Diploma Conferido: Bacharelado
Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
| Sair Status da autenticacao: Coordenador com senha cadastrada.

Localidade de Prova: BRASILIA - DF

Estudantes Inscritos

Néo ha estudantes inscritos para o curso.
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O acompanhamento da atividade de inscricdo de estudantes habdddgoade 2013
também serd permitido ao Procurador Institucional, conforme tela abaixo. Neste caso, o
Sistema Enade exibe a lista de estudantes ja inscritos pelo respectivo Coordenador de Curso.
Esta funcionalidade exibira algumas informacfes do estuthahiétado ao Enade 2013 e
inscrito pela IES: (1) nome do estudante, (2) nimero do documento de identificacéo, (3) CPF
do estudante, (4) tipo de inscricBaconcluinte ou ingressante e (5) localizacdo do mesmo
CPF nas informacdes prestadas para o cursmeir do Censo da Educacéo Superior 2012.

e e — = 4 -
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N

ENADE

Pagina Inicial 2
I 2 Listagem de Enquadramentos
I Enquadrar Curso

| Listar Enguadramentos IES: CENTRO UNIVERSITARIO
= Curso: ENFERMAGEM
I halatorioidelPresenta Area de Abrangéncia: ENFERMAGEM
I Histérico de Inscrigies Diploma Conferido: Bacharelado
Coordenador: SUDERLAN SABINO LEANDRO
I Sair Status da autenticagcdo: Coordenador com senha cadastrada.

Localidade de Prova: BRASILIA - DF
Estudantes Inscritos

Download

NOME ¢ Documento CPF TIPO CENSO

ALEX 999999999 N T ! INGRESSANTE Néo
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Ambiente doProcurador Institucional T Relatério de Presenca
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EnaDE —
Eainainiaa -

| g Consulta de relatorio de presen¢a Enade
I Engquadrar Curso
I Listar Enquadramentos DADOS DA IES
| Relatdrio de Presenga IES : CENTRO UNIVERSITARIO
I Histdrico de Inscricdes
ISair Ano: ' 2010 v

Consultar: *  Todos v

Cadigo do Curso:
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Gera relatoriano formatoExcel (.xIs)para todos 0s cursos, ou apenas para um curso
especifico, listando os alunem situacaeegularjunto ao Enadewum determinado ano. Apés
selecionado o ano desejadam ¢ a mp ,odevasA asoofhelistar todos os cursos de uma
s vez ou apenas um curso especificon o ¢ a mp o. Cas&Cseja selediohaaa adopcao
fiPor Cursa, o codigo deste curso deverse di gi t ado no cam@wds A C- d
definidos os campos, clique em fAGerar Rel at

O documento gerado ndo possui carater oficial, portanto, ndo substitui o Relatério de
Estudantes em Situacdo Regular junto amade, disponivel no endereco
eletrénicohttp://enadeies.inep.gov.br/enadeles/relatorioPresenca.

Ambiente doProcurador Institucional i Histérico de Inscricdes

Esta funcionalidade exibira um sumario de inscritos por curso na IES. Para visualizar é
necess8rio selecionar 0O ano desejado no ca
aparecera o resultado da pesquisa com as seguintes informac¢des, como demonstrado na
imagem abaixo: (1) codigo do curso, (2) nome do curso,af@q de abrangéncid4)
quantichde dengressantee (5)quantidade de concluintes





















































































































































































































